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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Aquisicdo de MATERIAIS PARA ESCRITORIO E HELIOGRAFICO, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigOes, ETP e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item | Qtde. | Un. Descri¢éo Vr. Unit. Total
1 10 | p¢ 35.001.000004 - APAGADOR PARA LOUSA BRANCA. R$ R$
7,49 74,9000

2 24 | pc 35.001.000008 - BORRACHA MACIA 42 MM X 21 MM X 11 MM | R$ R$

EM VINIL, PARA LAPIS, COM CAPA. 2,01 48,2400
3 550 | p¢ 35.001.000010 - CAIXA PARA ARQUIVO MORTO, EM PAPE- R$ R$

LAO, TAMANHO OFICIO. 2,53 1.391,5000
4 600 | p¢ 35.001.000011 - CANETA ESFEROGRAFICA CRISTAL TINTA R$ R$

AZUL, COM CORPO HEXAGONAL E TUBO DE CARGA 1,08 648,0000

TRANSPARENTES QUE PERMITAM VER O NIVEL DA TINTA,
TAMPA ANTIASFIXIANTE, PONTA EM LATAO ESFERA DE
TUNGSTENIO, ESCRITA MEDIA, COM TINTA E COMPONEN-
TES PLASTICOS ATOXICOS CONFORME NORMA EN 71, ES-
PESSURA ESCRITA 1,0 MM.

5 100 | p¢ 35.001.000015 - CANETA MARCA TEXTO GEL, VERDE, TINTA | R$ R$
SUPER FLUORESCENTE A BASE DE GEL, NAO MANCHA O 5,45 545,0000
OUTRO LADO DA FOLHA, NAO SECA QUANDO DESTAM-
PADO, SUPERMACIO, ESPESSURA DO TRACO DE 3,5 MM.

6 12 [p¢ |35.001.000017 - PINCEL MARCADOR NA COR PRETA PARA R$ R$
QUADRO BRANCO, A BASE DE ALCOOL. 8,16 97,9200

7| 500|pc |35.001.000020 - CONTRA CAPA DE PVC DE 210 X 297, NA R$ R$
COR AZUL, PARA ENCARDENACAO. 0,56 280,0000

8| 300|pc |35.001.000022 - CAPA CRISTAL DE 210 MM X 297 MM, PARA | R$ R$
ENCARDENACAO. 0,68 204,0000

9 10 | cx 35.001.000024 - CLIPE N.° 2/0, NIQUELADO, POLIDO, CAIXA R$ R$
COM 500 G. 22,18 221,8000

10 100 | cx 35.001.000036 - ELASTICO DE LATEX N.° 18, EM EMBALA- R$ R$
GEM COM 100 G. 4,49 449,0000

11| 300|p¢ |35.001.000047 - HELICOIDAL (ESPIRAL) DE 9 MM, CRISTAL, R$ R$
PARA ACABAMENTO DE ENCADERNACAO. 0,36 108,0000

12| 100 |p¢ |35.001.000050 - EXTRATOR DE GRAMPOS TIPO ESPATULA, | R$ R$
EM INOX, COM 15 CM DE COMPRIMENTO. 4,38 438,0000

13 30 |pc |35.001.000051 - FITA ADESIVA PARA EMBALAGEM, 45 MM X | R$ R$
45 M, MATERIAL POLIPROPILENO TRANSPARENTE. 4,85 145,5000

14 50 |p¢ | 35.001.000055 - FITA CREPE 19 MM X 45 M. R$ R$
4,47 223,5000

15| 100 |p¢ | 35.001.000056 - FITA CREPE DE 32-48 MM X 45 M. R$ R$

14,40 1.440,0000

16| 120 |cx 35.001.000069 - GRAMPO EM METAL GALVANIZADO PARA R$ R$

GRAMPEADOR, TAMANHO 26/6, SEM REBARBA DE CORTE | 6,21 745,2000

E/OU EXCESSO DE COLA, FIO REFORCADO E AFIADO,
CAIXA COM 5000 UNIDADES.
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17 120 | p¢ 35.001.000085 - PASTA REGISTRADORA A-Z TAMANHO OFi- | R$ R$

ClO, NA COR AZUL, CAPA DE PAPELAO DURO PLASTIFI- 19,55 2.346,0000
CADA EXTERNAMENTE PARA PROPICIAR LIMPEZA E PRO-
TEGCAO CONTRA UMIDADE, COM FERRAGENS, ALAVANCA
DE ABERTURA / FECHAMENTO E TRAVA DE FECHAMENTO
DA CAPA, PRESILHA TIC-TAC, TODOS DE METAL CRO-
MADO, iINDICE ALFABETICO E LOMBO LARGO.

18 250 | p¢ 35.001.000089 - PASTA SUSPENSA EM PAPEL MARMO R$ R$
PLASTIFICADA, COM GRAMPO PLASTICO REFORCADO 4,06 1.015,0000
COM METAL.
19 60 | p¢ 35.001.000100 - PRANCHETA OFICIO, DE FIBRA DE EUCA- R$ R$
LIPTO PRENSADA, COM PRENDEDOR DE METAL. 6,77 406,2000
20 30 | p¢ 35.001.000105 - TESOURA EM ACO INOXIDAVEL, MULTIUSO, | R$ R$
COM 21 CM DE COMPRIMENTO E CABO EM TERMOPLAS- 11,41 342,3000
TICO DE ALTA RESISTENCIA.
21 250 | un 35.001.000116 - LAPIS PRETO GRADUAGCAO 2B, APONTADO | R$ R$
COM NO MINIMO 1 CM DE COMPRIMENTO, GRAFITE DE EX- | 1,30 325,0000

CELENTE QUALIDADE PARA USO GERAL, PRODUZIDO COM
MADEIRA PLANTADA, MINA RESISTENTE E ESCRITA MACIA,
TRAGO ESCURO, COM EXCELENTE APAGABILIDADE, ATO-
XICO, CERTIFICAGAO DO INMETRO NBR.

22| 2000 | p¢ 35.001.000172 - GRAMPO TRILHO PLASTICO, BRANCO OU R$ R$
TRANSPARENTE, PARA 200 FOLHAS MEDIDA DA BASE 0,28 560,0000
IGUAL OU SUPERIOR A 19,5 CM
R$
TOTAL 12.055,0600

1.1. O objeto desta contratagéo ndo se enquadra como bem de luxo, de acordo com as diretrizes

fixadas na Instru¢édo Normativa n°. 09 de 2023.

1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. O material devera atender rigorosamente as caracteristicas exigidas pelo SEMAE.
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4.2. As operagdes de carga, transporte e descarga correm por conta e risco da Contratada.

4.3. O material devera ser entregue no Almoxarifado/Sede do SEMAE, situado a Rua Dr.
Otavio Teixeira Mendes n. ° 2215, Bairro Alto, em Piracicaba/SP, de segunda a sexta-feira,
exceto feriados e pontos facultativos, das 08 as 16 horas.

4.4. A entrega devera ser efetuada em até 45 (quarenta e cinco) dias, apds o recebimento do
pedido de fornecimento.

4.5. As operagdes de carga, transporte e descarga correm por conta e risco da Contratada.

4.6. Quando da entrega, os materiais deverdo estar em perfeitas condigdes de utilizagdo e as
embalagens néo danificadas.

4.7. A Contratada fica obrigada a dar garantia integral, de no minimo 90 (noventa) dias, contra
qualquer defeito de fabricagdo que o material venha apresentar, incluindo avarias durante o
transporte até o local de entrega, mesmo depois de ocorrida sua aceitagdo/aprovagéo pelo
SEMAE, sendo que as novas unidades empregadas na substituicdo das defeituosas ou
danificadas dever&o ter prazo de garantia igual ou superior ao das substituidas.

4.8. Fica a Contratada desobrigada de qualquer garantia sobre o material, quando se constatar
que o defeito decorre de mau uso dos mesmos ou negligéncia de preposto do SEMAE.

4.9. Apds a entrega, sera feita conferéncia por amostragem para verificagao das caracteristicas
e condi¢des do material.

4.10. Na constatagao de irregularidades, os produtos em desacordo serédo devolvidos, devendo
ser repostos num prazo maximo de 7 (sete) dias apds a informacao da irregularidade, sem prejuizo
da aplicagdo de penalidade por descumprimento da obrigagéo.

4.11. Além do disposto nos itens anteriores, 0 SEMAE reserva-se o direito de, havendo

necessidade, encaminhar os materiais para a realizagao de ensaios, testes e demais provas que
se fizerem necessarias para a boa execucao do objeto da licitagdo, em laboratérios credenciados
pela Autarquia, correndo, o dnus, por conta da Contratada.

4.12. A assinatura do canhoto da Nota Fiscal indica, tdo somente, que 0 SEMAE esta de acordo
com a entrega de material, sendo 0 seu recebimento condicionado as anélises técnicas

necessarias a afericdo da quantidade, qualidade e caracteristicas do material.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Péag. 3 de 7 - Documento assinado digitalmente por DOUG
Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.

3
Peca do processo/documento SEMAE 2024/007488, materializada por: R.L.S em 12/03/2024 09:57 CPF: 383.XXX.XXX-56



Pagina: 408

€3 semae

SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
AUTAROUIA MUNICIPAL - PIRACICABA - SP

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°. 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediantes simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.

5.4. O fiscal podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

5.5. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput e Instrugdo Normativa n°. 05
e 18, ambos de 2023).

5.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do objeto, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato e neste termo de referéncia, de modo a assegurar 0s

melhores resultados para a Autarquia.

5.6.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do objeto, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, conforme previsto no § 1°, do art. 117, da Lei
n°. 14.133, de 2021.

5.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificagdes para a corre¢do da execugdo do objeto, determinando prazo para a corregéo.

5.6.3. O fiscal do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do objeto nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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5.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, a previsdo de
término da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva, a

prorrogacéo contratual ou a realizagéo de nova licitagdo, conforme o caso.

5.7. O fiscal do contrato, quando designado, ou o gestor do contrato, verificara a manutengao
das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario.

5.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato, se
designado, atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da autorizagdo de fornecimento, nota de empenho ou
contrato, conforme o caso, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da Autarquia.

5.8.1. O fiscal ou o gestor do contrato acompanharéd a manutengdo das condigdes de
habilitagao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas

que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa.

5.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,

de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo
fiscal, quando for o caso, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

5.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para solicitar autorizagéo para a instauragao
de processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagéo de sangdes, nos termos

da Instrugdo Normativa n°. 18, de 2023.
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5.9. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para

0 aprimoramento das atividades da Autarquia.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO

6.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, por um prazo maximo de até 15 (quinze) dias
uteis, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificagéo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo
mediante termo detalhado.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensé&o, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n°. 14.133, de 2021, comunicando-se

a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Autarquia
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

6.8. A liquidagao, prazo e a forma de pagamento seguirdo os critérios estabelecidos no edital.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da modalidade DISPENSA, sob a forma
ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
7.2. Exigéncias de Habilitagdo e demais critérios de selegao e julgamento da proposta seréo

definidos no edital/instrumento convocatorio.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
8.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.055,06 (doze mil cinquenta e cinco

reais e seis centavos), conforme custos unitarios apostos em anexo.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO DOCUMENTO
Douglas Sarti Toledo
Chefe de Setor
Funcional 2038-3
Telefones: (19) 3403-9625

E-mail: dstoledo@semaepiracicaba.sp.gov.br

Piracicaba, 27 de fevereiro de 2024.
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